MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 01/2019

O Presidente da Cémara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

e Ficam revogadas todas as Ordens de Servigos expedidas no exercicio de
2018.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 02/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

e Que a partir desta data, nenhum documento com assinatura digitalizada sera
aceito no Protocolo desta Casta Legislativa.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 03/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

e Que o setor de pessoal, a partir desta data, nos termos do art. 56 e 57 da Lei Municipal n°
2.620 de 27.04.90, tome as providéncias necessdrias para o registro diério do
comparecimento do servidor, com a sua respectiva entrada e saida;

e Que os servidores lotados nos gabinetes dos vereadores, terdo a sua frequéncia registrada
nos gabinetes e, mensalmente, o vereador responsével encaminhara relatério ao Setor de
Pessoal para os devidos apontamentos;

e Que o Setor de Pessoal encaminhara ao Diretor Geral e/ou Presidente, para conhecimento,
até o dia 05 do més seguinte, relatério sobre a frequéncia dos servidores desta Casa;

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 04/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

- Considerando a necessidade de regularizar os materiais que sio solicitados no
Almoxarifado, cada gabinete de vereador, mensalmente, terd direito a seguinte quantidade
de material de expediente:

Material: Material de Expediente de cada Gabinete

Item | Quantidade Especificacio

1 1 unid. Arquivo morto

2 1 unid. Borracha branca

3 2 unid. Caneta esferografica azul

4 2 unid. Caneta esferografica preta

5 1 unid. Caneta esferografica vermelha

6 1 ex. Clips n° 4 ¢/ 50 unid.

7 1 unid. Cola branca pequena 37 g

8 1 unid. Corretivo liquido

9 5 unid. Envelope pardo pequeno

10 5 unid. Envelope pardo médio

11 5 unid. Envelope pardo grande

12 1 unid. Fita adesiva 12mm x 40m

13 1 pet. Folha branca (pct. ¢/ 500 fls)

14 1 cx. Grampo p/ grampeador 26/6 ¢/1000 unid.

13 1 unid. Lépis preto

16 1 unid. Marca texto

17 1 unid. Pasta AZ

18 1 unid. Pasta L

19 1 unid. Pasta plastica ¢/ elastica

20 1 unid. Pasta suspensa

e Havendo, em caso excepcional, a necessidade da utilizagdo de material de expediente
acima do previsto nesta Ordem de Servigo, devera ser solicitado através de requerimento
ao diretor da Casa para analise e decisdo.

e A entrega do material ficard sujeita a disponibilidade do estoque do setor.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 05/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- que um dos veiculos oficiais da CAmara Municipal sempre estard a disposi¢do
para servicos na cidade, nfio podendo os dois automdveis estarem
simultaneamente em viagem.

- viagens com o automével da Camara serfio autorizadas, mediante solicitag@o
para viagem de mais de um solicitante;

- fica o uso de qualquer dos veiculos condicionado a autorizagfio expressa do
presidente ou Diretor Geral.

- que os motoristas da casa ficardo, a partir desta data, alocados no Setor de
Telefonia.

- fica o0 nimero de didrias de motoristas restrita a0 mesmo nimero de didrias do

vereador solicitante do veiculo para viagem.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.

residente



MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 06/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- todo e qualquer documento relativo & tramites administrativos e matérias legislativas
deverdo ser protocolados junto ao Setor Legislativo da Casa para devido langamento no sistema

de informatica, para serem validados.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.
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MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 07/2019

O Presidente da CaAmara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

- Fica estabelecido que as dirias para servidores e vereadores serdo autorizados somente em
dias tteis, ndo podendo ser compensadas as viagens feitas em feriados e fins de semana.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.
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MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 08/2019

O Presidente da Cémara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA. a

seguinte Ordem de Servigo:

- Considerando a necessidade de regulamentar o empréstimo do Plenario desta Casa Legislativa,
determina que todo empréstimo seja efetuado mediante requerimento a Presidéncia desta Casa
Legislativa, devidamente protocolado na Secretaria, com antecedéncia minima de (05) cinco dias
da data requerida, sendo informado:

I- Dados que identifiquem a entidade:

II- Nome do requerente responsavel pela entidade.

I1I- Tipo de evento que ira realizar-se no Plendrio.

IV- Se for necessario realizar a ornamentagio do Plendrio, esta deverd ser feita
no horario do expediente da CAmara. (Segunda-feira a sexta-feira das 07:30hs as
18:00hs).

Poder#o solicitar o empréstimo do Plenario

I- Em caso de veldrio, somente para Vereadores em exercicio, ex-Vereadores,
Suplentes de Vereadores que tenham exercido a vereanga, Prefeito e ex-
Prefeitos, pessoas que tenham exercido cargos de diregdo partidaria e
funcionérios da mesma.

11- Em caso de solicitagio por parte de Entidade Civis devidamente
registradas, escolas, empresas privadas e outras.

-Autorizado o empréstimo, o Setor de Patrimdnio da Casa formalizard um termo de
responsabilidade, devidamente assinado pelo servidor responsavel pelo Patrimbnio e pelo

requerente que se responsabilizard pelo Plendrio comprometendo-se em entregéd-lo nas mesmas

condi¢oes em que recebeu, sob pena de rz2paragio.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 09/2019

O Presidente da CAmara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- Fica estabelecido, em consonancia com o artigo 129 do Regimento Interno, que as
proposigdes, assim como toda e qualquer matéria oriunda dos gabinetes de vereadores, em
dia de Sessdes Ordindrias da CAmara Municipal, devem dar entrada no protocolo do Setor
Legislativo desta Casa até as 09:45min.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.
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MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 10/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento,
Vereador Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

DETERMINA, a seguinte Ordem de Servigo:

- Fica estabelecido que todo e qualquer documento interno, de matéria administrativa

desta Casa Legislativa devera ter a anuéncia do Diretor Geral, para ciéncia.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.

CEAI

A

\:"

=

../";/'
P . .
epdof Mauricio Bofill Del Fabro
Presidente  ~,
<-¥__-—__—v__—d W e



MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 11/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

- Fica estabelecido que todo documento de concessdo de horas extras para os servidores
serd, somente, autorizado pelo Presidente desta Casa Legislativa, tendo como ponto de partida

Convocacgdo expedida pelo mesmo.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 12/2019

O Presidente da CaAmara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- que os requerimentos de pareceres dos vereadores a Procuradoria Juridica devem

ser realizados por meio do Setor Legislativo desta Casa por escrito.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 13/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA. a

seguinte Ordem de Servigo:

- qualquer solicitagdo de informagdes, documentos ou certiddes que seja
necessaria pesquisa junto aos arquivos da secretaria desta casa, devem ser por escrito
com posterior deferimento do Presidente, tendo o prazo de até 15 dias para resposta,
desde que seja comprovada a ndo localizagfio do objeto da pesquisa nos sites do
Tribunal de Contas do Estado (BLM — Base de Legislagdo Municipal) e Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo (http://www.santanadolivramento.rs.leg.br).

Céamara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 14/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- CONSIDERANDO que existem servidores de assessoria da mesa, fica
estipulado o uso de uma escala a ser organizada pelo Diretor Geral que determinara o

acesso dos mesmos dentro da 4rea de realizagdo da Sess@o durante a mesma.

- fica VEDADO o trinsito de pessoas no plenario Presidente Jodo Goulart
durante a realizagdo das sessdes (Ordinarias, Extraordindrias, Solenes e Especiais), nos
termos do inciso VI, artigo 174 do Regimento Interno.

- fica VEDADO tamdém o trinsito e permanéncia de servidores e pessoas
estranhas atras do plendrio, exceto aqueles que fazem os servigos da copa. ficando
autorizado somente o transito dos funciondrios do Setor Legislativo que realizam o
atendimento as Sessdes assim como do Diretor Geral.

Céamara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 15/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- fica autorizado o Setor Legislativo a retirar copias e/ou entregar impressoes
advindas dos Gabinetes, Presidéncia, Imprensa e demais setores desta Casa
Legislativa, mediante recebimento da quantidade de folhas correspondente as
impressoes.

Sendo que, somente fard copias em casos excepcionais, eis que os gabinetes
estdo equipados para suprir essa necessidade.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 16/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

- fica determinado que quando do protocolo de Projetos de Lei ¢ Emendas,
devera o Vereador proponente, apresentar o respectivo texto do documento em formato
“doc”, a fim de viabilizar posterior redagdo final dos projetos a serem remetidos aos
Executivo Municipal.

Cémara Municipal, 15 de janeiro de 2019.
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MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 17/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- que dispensa do controle de ponto (folha ponto) o procurador juridico. devendo
ser substituido por controle diario de efetividade, a ser entregue até o 5° dia util do més subsequente
no Setor de Pessoal, com fundamento no memorando 016/2016, datado de 12/09/2016
(Procuradoria) e parecer n® 029/2016, datado de 23/09/2016 (Unidade Central de Controle
Interno), a partir de outubro de 2016.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 18/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, CONSIDERANDO,

a seguinte Ordem de Servigo:

DETERMINA que caber4 a cada gabinete uma garrafa térmica de café por dia, e a
4gua quente para o chimarrfio, deverd ser aquecida por alguém do gabinete, podendo utilizar a
cozinha da casa para isso. Ainda fica estabelecido que a retirada da louga diaria, serd realizada no
final do expediente.

Cémara Municipal, 15 de janeiro de 2019




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 19/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servigo:

DETERMINA que poderio ser as horas extras compensadas com dias de folga.

Céamara Municipal, 15 de janeiro de 2019.




MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ORDEM DE SERVICO N° 20/2019

O Presidente da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento, Vereador
Mauricio Bofill Del Fabro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, DETERMINA, a

seguinte Ordem de Servico:

- Fica estabelecido que os pagamentos da Tesouraria serdo efetuados, preferencialmente, por
meio eletrdnico.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2019,




